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Цель плана работы на 2015-2016 учебный год
Продолжение работы в режиме развития, оптимизация деятельности по трудовому воспитанию    детей.

Задачи:

· Проанализировать и обобщить опыт работы детского сада по трудовому воспитанию  детей;

· Повысить качество образовательных услуг;

· Организовать работу детского сада по всем направлениям в соответствии с выбранной целью, в том числе выявить компетентность родителей по выбранному направлению, организовать психолого-педагогическое просвещение и помощь родителям по трудовому воспитанию детей и их возрастных особенностей, увеличить включенность родителей в мероприятия ДОУ.

Административно-хозяйственная работа на лето

1. Рейд административно-хозяйственной комиссии «Соответствие требований ПБ в помещении и на участках»
2. Оформление документации по ТБ, ПБ и ЧС;

3. Покраска игрового уличного оборудования и веранд;

4. Косметический ремонт помещений детского сада;

5. Ремонт игрового оборудования на игровых участках;

6. Уход за цветниками и огородиком;

7. Кошение травы;
8. Выборочное утепление окон;

9. Смена и анализ песка;

10. Очистка септика и мусоросборника.

Август                                                                                                                                                   2015 г.
	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- анкетирование и сбор предложений среди сотрудников по работе учреждения в 2015-2016 учебном году;
-подготовка документации педагогами к новому учебному году.
	
	 Ст. воспитатель
Ст. воспитатель

	2.
	Организационно-педагоги ческая работа
	- адаптивные мероприятия с детьми; 

- составление списков воспитанников по группам на новый учебный год;

- оформление личных дел детей по группам; 

- корректировка рабочих программ групп,  планов (перспективного, календарного);

- методическая помощь педагогам по оформлению уголков;

- установочный Совет педагогов: Утверждение плана работы на 2015-2016уч.г.  
	
	Воспитатели
Заведующая
Воспитатели 

Воспитатели 

Ст. воспитатель
Ст. воспитатель

	3
	Работа с родителями, социумом
	- прием детей по направлению УО. Беседы с родителями по адаптации детей к условиям детского сада;

- заключение родительских договоров для вновь прибывших, уточнение сведений о детях и родителях;

- стендовая информация для родителей: 

а) уголок «Будем здоровы» -  тема: «Здоровье на тарелке»;

б) уголок «Для вас, родители» -  тема: «Как помочь ребенку делиться». 
	
	Воспитатели 

Заведующая

Ст. воспитатель


	4
	Административно-хозяйственная работа
	- рейд административно-хозяйственной комиссии по исправности всех систем (водопроводной, вентиляционной, канализационной, электро- и теплоснабжения, АПС);

- рейд санитарного состояния помещений и ТБ в группах;

- пересмотр инструктажей, внесение изменений и дополнений;

- утверждение графиков работы сотрудников;

- испытание спортивного оборудования на улице и в помещении;

- подготовка учреждения к приемке.
	
	Заведующая
Заведующая
Заведующая

Заведующая

Заведующая

Заведующая


Сентябрь                                                                                                                                                                 2015г.

27 сентября – День дошкольного работника

	№
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- текущие инструктажи  по ОТ, ТБ и охране жизни и здоровья детей;

- производственное совещание  «О режиме работы и  изменениях»;

- инструктаж с обслуживающим персоналом «Должностные инструкции»; 

- сезонные инструкции воспитателей;
- организация работы творческой группы;
- определение тактики  самообразования педагогов (ИОП);
-организация работы по выполнению решений Совета педагогов;
	
	Заведующая

Заведующая 

Заведующая
Ст. воспитатель
Ст. воспитатель
Ст. воспитатель

Ст. воспитатель

	2.
	Организационно-педагогическая работа
	  -развлечение ко Дню знаний «Ключ знаний» ст. и ср.гр.;
- досуг «Мишка в гостях у ребят» мл. гр.;
- спортивное развлечение «Веселый стадион»; ст. и  ср. гр.;
- фотовыставка «Как я маме помогаю»;

-мониторинг на начало года;
-экскурсия по экологической тропе «Ранняя осень» ст. и  ср. гр.;

- беседы с детьми по ОБЖ, ЧС (старшая и средняя группы);
-тренинг по ПБ (старшая и средняя группы);
- обновление стендовой информации.
	
	Муз. руководитель
Воспитатели

Инструктор по ФК
Ст. воспитатель
Воспитатели
Воспитатели
Воспитатели
Заведующая,

Ст. воспитатель

	3.
	Работа с родителями, социумом
	- анализ семей по социальным группам, сбор информации;
-выставка цветов «Радуга лета»;

- проведение групповых установочных родительских собраний (все группы);
-заседание родительского комитета № 1: Составление плана работы;

-рейд по обновлению развивающей среды групп и оформлению; 

-обновление договоров с поставщиками;

-консультации для родителей в уголках: 
а) «Будем здоровы» - тема: «Укрепим иммунитет»;
б) «Для вас, родители» - тема: «Мама, давай я тебе помогу!».
	
	Воспитатели
Ст. воспитатель
Воспитатели, Заведующая, РК 
Заведующая, РК
Заведующая

Ст. воспитатель

	4.
	Административно-хоз. работа
	- обновление штатного расписания и тарификационных списков;
- рейд на наличие канцелярских принадлежностей, пособий;

- обновление аптечек;

- поощрение сотрудников учреждения ко Дню дошкольного работника.

	
	Заведующая
Заведующая

Заведующая

Заведующая




Октябрь                                                                                                                                                                                        2015г.

	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- работа педагогов над темами ИОП;
-заседание №1 проблемной группы;

-плановый контроль; 
-оформление подписки на научно-методическую литературу.
	
	Ст. воспитатель
Ст. воспитатель
Заведующая 
Сависарова Н.Г.

	2.
	Организа ционно- педагоги ческая работа
	-  утренники: «Осенью на лесной полянке» мл. гр.;
                        «Плоды Осени »  ср. гр.;
                       «Золотая книга Осени» ст. гр.
-физкультурный досуг «Спорт – это здоровье, сила, радость, смех»;

- консультации воспитателям: «Трудовое воспитание дошкольника»  Р /дс №4.2014.стр.81; «Особенности организации труда детей в разно возрастных группах»  Д/в  №4. 2013. стр.17; 
-утверждение плана работы со школой по преемственности;
-экскурсия в школу.
	
	Муз. руководитель Воспитатели
Инструктор по ФК.,  
Ст. воспитатель
Ст. воспитатель

Воспитатель ст. гр.

	3.
	Работа с родителями, социумом
	-анкетирование  «Каким может быть трудовое воспитание в семье»; 
-заседание №1 Клуба заботливых родителей;
-консультации для родителей в уголках:

а)  «Будем здоровы» - тема: «Как  выбирать сменку для ребенка?»
 б) «Для вас, родители»- тема: «Познавательное домоводство».
	
	Ст. воспитатель 
Ст. воспитатель
Ст. воспитатель 



	4.
	Административно-хозяйственная работа
	- рейд  по организации рационального питания;
- ревизия номенклатуры дел;
- списание малоценного и ценного инвентаря;

- просмотр режимных моментов.


	
	Заведующая 
Заведующая, Завхоз

Заведующая, Завхоз Заведующая


Ноябрь                                                                                                                                                                                      2015г.

	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- работа воспитателей по самообразованию;
-плановый контроль; 
- заседание №2 проблемной группы;
	
	Воспитатели, Ст. в
Заведующая
Ст. воспитатель 

	2.
	Организа ционно-педагоги ческая работа
	- проведение тематического Совета педагогов №2 по теме: «Трудовое воспитание-основа правильного воспитания»;
- «Неделя здоровья» физкультурно-оздоровительные мероприятия во всех   группах;

-развлечение «Веселые занималки» мл. гр.;

- развлечение «Волшебный зонтик» ср. гр.;
-изготовление подарков ко Дню Матери;
- День Матери «Дочки, сыночки, мамочки»  (праздник, чаепитие ст. и  ср. гр.);

-фотовыставка «Неделя Здоровья в "Сказке"»;
- театральный кружок в гостях у малышей;

- -физкультурный досуг «Веселые старты»;
- консультации воспитателям «Игра как форма организации и самоорганизации трудовой деятельности дошкольника»  У.№3.2013.стр.86; «Трудовая деятельность с учетом гендерного подхода» Д/п №7.2013.стр.35; «Педагогические условия формирования КГН» Д/в №004тр.107
- экскурсия по экологической тропе «Поздняя осень» ст. и ср. гр.;

-подготовка к тематическому контролю.
	
	Ст. воспитатель
Воспитатели

Муз.  рук. Воспитатели
Ст. воспитатель
Суховей М.В.
Инструктор по ФК

Ст. воспитатель
Воспитатели

Воспитатели

	3.
	Работа с родителями, социумом
	- заседание  №2 Клуба заботливых родителей;
- консультация для родителей в уголках: 
 а) «Будем здоровы» - тема: «Подробно о пробе Манту»
  б) «Для вас, родители» - тема: «Фантазии из мусора»;
- заседание родительского комитета № 2;
- диагностика и консультирование «ЦДиК»
	
	Ст. воспитатель
Ст. воспитатель

Председатель РК

	4.
	Административно-хозяйственная работа
	- ревизия материальных ценностей, оборудования, материалов и инвентаризация;
- ремонт зимнего инвентаря для трудового воспитания  при работе на участке;

- подача заявок на прохождение курсов повышения квалификации на I полугодие 2016г.;

- проверка планов воспитателей на второй квартал учебного года;
	
	Заведующая 
Рабочий

Заведующая 

Заведующая


Декабрь                                                                                                                                                                           2015г.
	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- ТБ при проведении новогодних елок;

- о новогоднем празднике для сотрудников;

- сезонный инструктаж  воспитателей по охране жизни и здоровья детей;

- контроль по выполнению  решений Совета педагогов;
- плановый контроль;
-производственное совещание «О новых требованиях к образовательному процессу».
	
	Заведующая 

Профком 

Ст. воспитатель

Ст. воспитатель  

  Заведующая  
Заведующая  

	2.
	Организа ционно-педагоги ческая работа
	- утренники : «Лесной хоровод» мл. гр.;

                        «Снежный обжора» ср. гр.;

                        «Новогодние приключения с любимыми героями сказок» ст. гр.
- спортивное развлечение «Здравствуй, зимушка-зима » ст. и ср. гр.;

- выставка поделок из пластилина « Умелые ручки»;
- консультации воспитателям: «Что мешает нашим детям быть самостоятельными?» Д/в№12. 2007.стр.101, Д/в №6.2013.стр.32; «Организация и проведение часа свободного творчества» Ст/в№9.2012.стр.32;

- тематический контроль  «Организация трудового воспитания в д/с»
	
	Муз. руководитель, Воспитатели
Инструктор по ФК Воспитатель ст.гр.
Ст. воспитатель
Заведующая

	3.
	Работа с родителями, социумом
	-выставка «Парад новогодних ёлок» из любого материала;

- консультация родителям в уголках: а) «Будем здоровы» - тема: «Вся правда о моркови»; «Сладости в детском питании»; б)  «Для вас, родители» - тема: «Воспитание в духе Тибета»; «Учитесь быть родителями»;
- организация и приобретение новогодних подарков;

 - участие родителей в подготовке к празднику;

- участие родителей в оформлении зимних участков
	
	Ст. воспитатель

Ст. воспитатель
РК
Воспитатели

Воспитатели

	4.
	Административно-хозяйственная деятельн.
	- рейд административно – хозяйственной комиссии «Соответствие требований ПБ в помещении и на участке» и санитарного состояния помещений д/ с;  

- рейд по развивающей среде и оформлению групп;
- статический отчёт;
	
	Заведующая
РК, Заведующая
Заведующая




Январь                                                                                                                                                         2016г.
	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	-заседание №3 проблемной группы;
- плановый контроль;
- анкетирование воспитателей  «Что я знаю об одаренных детях и как с ними работать?».


	
	Ст. воспитатель
Заведующая
Ст. воспитатель

	2.
	Организационно-педагоги ческая работа
	- Прощание с елкой (игры, танцы, эстафеты);
-  Новогоднее спортивно-оздоровительное шоу;
 - консультация для воспитателей:  «Одаренность: эволюция понятия и диагностика» Д/в №4.2010. стр.61;«Методы и методики выявления одаренных» Д\В №4.2010. стр.6; У. №8.2007. стр.78; Ст/в №10.2009. стр.38; 
- экскурсия по экологической тропе «Здравствуй, зимушка  хрустальная»;
- подготовка к тематическому контролю.
	 
	Муз. руководитель

Инструктор по ФК
Ст. воспитатель
Воспитатели
Заведующая

	3.
	Работа с родителями, социумом
	- консультация для родителей в уголках:

   а) «Будем здоровы» - тема:  «Вся правда о жевательной резинке»;
    б) «Для вас, родители» - тема:  «Как наказывать?»;
- анкетирование родителей по определению интереса детей «Чем вашему ребенку  больше нравиться заниматься в детском саду?»;
- заседание №3 Клуба заботливых родителей.

	
	Ст. воспитатель

Ст.воспитатель
Ст. воспитатель  

	4.
	Административно-хозяйственная деятельность
	- рейд по проверке санитарного состояния групп
- работа с документами по  постановке  на очередь в ДОУ, зачисление вновь поступивших, приём отказов от места;
- обновление аптечек;

- ревизия трудовых книжек и личных дел сотрудников;
- просмотр режимных моментов.


	
	Заведующая
Заведующая 
Заведующая

Заведующая

Заведующая




Февраль                                                                                                                                                         2016г.
	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- плановый контроль;  
- работа воспитателей по самообразованию.
	
	Заведующая 

Воспитатели

	2.
	Организационно-педагоги
ческая работа
	- проведение тематического Совета педагогов № 3: «Развитие детской одаренности»;
- развлечение  «Птичка Чирика» мл. гр.;
- фотовыставка «Поздравляем с праздником»;

- спортивный праздник «Папы могут всё, что угодно» ст. и  ср. гр.;

- изготовление подарков для пап и дедушек;

-развлечение «Веселый праздник – Масленица» ср. и ст. гр.
- консультации воспитателям:  «Работаем с талантливыми детьми» У.№2.2010.стр.68;«Школа воспитания талантов»  Р/дс №6.2010. стр.78; 
- экскурсия в магазин;
-тематический контроль «Качество работы детского сада по дополнительному образованию».
	
	Ст. воспитатель
Муз. руководитель
Ст. воспитатель
Муз. руководитель Воспитатели
Муз. руководитель

Ст. воспитатель

Ст.воспитатель  
Заведующая  

  

	3.
	Работа с родителями, социумом
	- консультация  родителям в уголках:

   а) «Будем здоровы» - тема: «Не вся еда полезна»;
    б) «Для вас, родители» - тема: «Детская сексуальность»,  «Как разговаривать с детьми»;
- выставка «Настольный кукольный театр своими руками».
	
	Ст. воспитатель
Ст. воспитатель

	4.
	Административно-хозяйственная деятельность
	- выполнение санэпидрежима;

- проверка календарных и перспективных планов на третий квартал учебного года;
- составление графика отпусков;

- проверка планов воспитателей на третий квартал учебного года.
	
	Коллектив 
Заведующая  
Заведующая
Заведующая


Март                                                                                                                                                          2016 г.
	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- сезонный инструктаж воспитателей по охране жизни и здоровья детей;

-организация работы по выполнению решений Совета педагогов;
- плановый контроль;
	
	Ст. воспитатель
Заведующая

	2.
	Организационно-педагоги
ческая работа
	- утренники: «Маме  праздник я дарю» мл. гр.;
                       «Мамочка моя» ср.гр.;
                        «Мамин день» ст.гр.
-физкультурный досуг «Спортландия»;
- изготовление сувениров для мам и бабушек;
- Неделя театра.  Творческий отчет театрального кружка;
- консультации воспитателям: «Психомоторная одаренность: что это такое, где проявляется, как использовать?» Д/В №7.2008. стр.43; «Детская одаренность и родители» Д/в№7.20009. стр.47; «Проблемы развития детской одаренности» Д/в  №6.2010.стр.48;
- экскурсия по экологической тропе «Ранняя весна»;
-сезонное обновление уголков групп, папок - передвижек.
	
	Муз. руководитель, Воспитатели

Инструктор по ФК 

Воспитатели

Суховей М.В.        Ст. воспитатель
Ст. воспитатель  

 Воспитатели

	3.
	Работа с родителями, социумом
	- консультация родителям  в уголках:

   а) «Будем здоровы» - тема: «Самая полезная каша»;  «Самые вредные продукты»;
   б) «Для вас, родители» - тема: «Как воспитывать маленького творца»;

	
	Ст. воспитатель

	4.
	Административно-хозяйственная деятельность
	- переосвидетельствование огнетушителей;

- составление списков на награждение сотрудников;
- просмотр режимных моментов;
- очистка крыши от снега;


	
	Заведующая
Заведующая 
Заведующая            Рабочий


Апрель                                                                                                                                                           2016г.

	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- рефлексия педагогов по обновлению предметно - развивающей среды групп;
- итоговое заседание№4  проблемной группы;

- плановый контроль;

- подготовка и проведение открытых занятий;
	
	Ст. воспитатель

Заведующая
Воспитатели

	2.
	Организационно-педагогическая работа
	- развлечение ко Дню смеха «Праздник клоунов»  ст., ср., мл. гр.;
-утренники: « Весна - озорница»  ср. гр.;

                     « Весна - красна на праздник к нам пришла»   мл. гр.
-развлечение «Музыкантов приглашаем» ст.гр.;

-  спортивный  досуг «Поиграем!» ст.гр. и  ср. гр.;
- консультации воспитателям: «Одаренный ребенок - особая ценность для общества» Д/В№2.2009. стр.13; Д/в  №4.2009.стр14;«Формирование социальной компетентности как фактор развития детской одаренности »  Д/в№6.2010. стр.45;                                                                                                                                     
- выставка - отчет поделок кружка «Умелые ручки»;

- тренинг по ПБ;

- экскурсия на речку «Ледоход»;

- психологическая диагностика на готовность к школе;

- оформление материалов открытых занятий.
	
	Муз. руководитель Воспитатели

Муз. руководитель
 Инструктор по ФК
 Ст. воспитатель
Злобина М.С.

Заведующая 

Воспитатели
Педагог- психолог

Воспитатели

	3.
	Работа с родителями, социумом
	- родительские собрания в младшей и средней группах;

-  посещение открытых занятий;
- заседание №4 Клуба заботливых родителей;
- рейд по группе «Состояние предметно-развивающей среды»;
- заседание № 3 родительского комитета;
- консультации для родителей в уголках:

«Будем здоровы» - тема: «Вся правда о педикулезе»; : «Ох уж этот малоежка»;
«Для вас, родители» - тема: «Дети пишут сказки»
	
	Заведующая, 
Воспитатели  
Ст. воспитатель

РК, заведующая
Председатель РК 
Ст. воспитатель

	4.
	Административно-хозяйственная деятельн.
	- посещение открытых занятий;

- работа по благоустройству территории;

- подача заявок на прохождение курсов повышения квалификации на II полугодие.
	
	Заведующая 
Заведующая  

Заведующая 


Май                                                                                                                                                            2016г.
	№ 
	Разделы
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа с кадрами
	- производственное совещание «Анализ работы за год, о режиме работы в летнее время»;

- написание анализа работы ДОУ за год;
- плановый контроль;
- сдача материалов по обобщению опыта работы педагогов;
- блиц - опрос сотрудников детского сада по улучшению условий труда и эстетике оформления ДОУ (для будущего плана)
	
	Заведующая
Ст. воспитатель

Заведующая
Воспитатели
Ст. воспитатель

	2.
	Организационно-педагогическая работа
	- итоговый Совет педагогов № 4 «Анализ выполнения основных задач ДОУ. Планирование на летний оздоровительный период»;
- выпускной утренник «Отличные отметки»;
- развлечение «Дружная семейка» мл. гр.;

                          «Праздник солнца»  ср. гр.;
- турпоход «Вместе весело шагать» ст. и ср. гр.;
- мониторинг на конец года;

- экскурсия по экологической тропе «Поздняя весна»;
	
	Ст. воспитатель
Муз. руководитель Воспитатели 
Муз. руководитель
Воспитатели 
Воспитатели
Ст.воспитатель

	3.
	Работа с родителями, социумом
	- привлечение родителей к благоустройству территории ДОУ;

- консультация для родителей в уголках:

 «Будем здоровы» - тема: «Выбираем велосипед»;  «Еда подавляющая иммунитет»;
«Для вас, родители» - тема: «Учите успешности»
	
	Заведующая
Ст. воспитатель


	4.
	Административно-хозяйственная деятельность
	- закупка материалов для ремонтных работ;
- рейд административно-хозяйственной комиссии по исправности всех систем;
- завоз свежего песка и его анализ;
- посадка и уход за цветниками;
- субботник;

- подготовка к летнему сезону участка, испытание оборудования;

- предварительное составление списков воспитанников по группам на новый       учебный год;
- утверждение режима работы в летний период.
	
	Завхоз   

Заведующая 
Рабочий
Воспитатели
Коллектив
Заведующая
Заведующая
Заведующая


Приложение к плану

В течение года:

- участие педагогов в МО, совещаниях, работе площадок;

- участие в районных конкурсах по приглашению;

- плановый контроль воспитательно-образовательного процесса;

- работа по постановке детей на очередь, отказам и своевременному формированию групп;

- контроль  прохождения санитарного минимума, медицинского осмотра;

- ведение текущей ежемесячной документации МБДОУ;

- периодический контроль срока годности и наличие медикаментов;

- своевременное оформление медицинской документации;
- постоянный контроль качества питания.

- изготовление и обновление всех пособий и материалов  по нравственно-патриотическому развитию детей в каждой                        разновозрастной группе.
