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1. OBmue nosomenus

1.1. Tonoxente 0 BeACHIH JNHEIX el BOCTHTAHHNKOB (1anee — Monokente) B
MBJIOY Hsicoxnii aerciuii can «Crasiay (1atee — Yupexene) paspaGorano
Ha ociose (DenepanbHOTo 3aKona ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «OG oGpasoanim B
Poceniickoil  (eepauiiny, TOCYIaPCTBEHHBIM  CTAHZADTOM TpeGOBaHMil K
OOPMIEHHIO CHCTeMbI OPrAHH3AIORHO-PACTIOPSAMTEBHOM JOKYMEHTALIH, K
BEJIEHHIO AENONPOU3BOZICTBA H APXHBHOTO Kena, YCTABOM VpEkIeHHS.

1.2. Hactosuee TloNokenie periaveHTHpYeT Opraui3aliio paGoTs! ¢ MTHbIMH
JIeaMH BOCIWTAHNIKOR YDEKJCHHS 1 ONpeeNser NOpANok AeHCTsMii Boex
KaTeropuii  paGOTHHKOB, YUACTBYIOWMX B paGoTe C  BhIIEHA3BAHHON
ZoKyMeHTaleit.

13, Tonoxenne yTBepAaeTcs MpHKaloM 3aselylouiei mo YMpexenuio n
SABISCTCA  OOAIATENBHBINM UL BCeX  KaTeropwl  Meiarorwueckux
AMUHHCTPATUBHbIX PAGOTHHKOB YupeAeHI.

1.4, JImumoe fenlo BOCTHTAHHHKA ABIACTCS OGA3ATETBHBIM JOKYMEHTOM U
Kax7I0r0 peberka YUpeIICHHs i BXOTHT B HOMEHKIATYPY A€l

2. Conepaanne ammoro aena

2.1. JIamoe 71€710 OOPMIISETCA IpH TIOCTYTUTeHH peletika b Ypexerte.

2.2. JTwanoe 2670 (OPMHPYETCS 13 CIIEAYIOLIHX JOKYMEHTOB:

- Hanpasnenue /Ui nocTymens peberka 8 MBJIOY Mmucekuli nerciit can
«Craskan;

- corstacie Ha 06PABOTKY NIEPCORATBHEIX AGHHBIX;

- sajB/CHHe ONHOTO W3 pomuTereli (3AKOHHEIX NpejcTaBHTenci) o mpHeve
peGerka B yupexente;




- договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между МБДОУ Имисский детский сад «Сказка» и родителями (законными представителями) воспитанника;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- копия паспорта одного из родителей (законного представителя);

- свидетельство регистрации по месту жительства.

- медицинская карта (может храниться в медицинском кабинете).

2.3. При переходе из другого образовательного учреждения сохраняются документы личного дела, сформированного в прежнем учреждении.

2.4. Личное дело может пополняться документами в процессе обучения (заявления родителей, справки, заключения ПМПК и др.). При выбытии из Учреждения в личное дело добавляется копия приказа об отчислении и передается родителем (законным представителям) воспитанника.

3. Требования к ведению и хранению личных дел

3.1. Личные дела воспитанников ведут воспитатели групп Учреждения.

3.2. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений. Если допущена ошибка, вносится исправление, которое заверяется подписью заведующей и печатью.

3.3. Личные дела воспитанников хранятся у заведующей. Все личные дела хранятся в папках со списком воспитанников в алфавитном порядке и обновляются ежегодно.

3.4. Воспитатели постоянно следят за состоянием личных дел и принимают меры к их правильному ведению.

3.5. Личные дела воспитанников, выбывших в школу или выбывших по иным причинам воспитатель передает родителям (законным представителям) воспитанников.

4. Контроль за ведением личных дел

Проверка личных дел воспитанников осуществляется заведующей Учреждения не менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно. По итогам проверок составляются справки и вносятся изменения.
